
安徽财经大学图书与信息中心（图书馆）
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 Overview of Anhui University of Finance and Economics Library 

Resource Utilization of Anhui University of Finance and Economics Library？ 

Reader Service of Anhui University of Finance and Economics Library

01 图书馆概况

02 如何利用图书馆资源？

03 读者服务
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第一章
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一、图书馆概览
Overview of  Library 

01

02

03
04

办公室、文献建设部、参考咨询部、东校
读者服务部、西校读者服务部、阅读推广
部、学生工作委员会

部门

东校区图书馆
西校图书馆南楼
西校图书馆北楼

组成

4.65万平方米

馆舍面积

分布于自修室及各书库，另有学术报告厅，
龙湖书院，研修室（共享交流空间）8间
（每间8-12个座位， 3人以上可预约使
用）

阅览座位

Library
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05
图书

06
期刊 07

数据库

08
开放时间

年订中外文纸质报刊近600余种
电子期刊约270万册

纸质图书约227.46万册

电子图书约283万册

36个中文数据库
19个外文数据库
12共享数据库

各书库周一至周日（ 8:00-
22:00 ）
法定节假日闭馆
自修室周一至周日（7:00-22:30）
法定节假日开放

一、图书馆概览
Overview of Library 

安
徽
财
经
大
学
图
书
馆

安
徽
财
经
大
学
图
书
馆

安
徽
财
经
大
学
图
书
馆

安
徽
财
经
大
学
图
书
馆 安

徽
财
经
大
学
图
书
馆

安
徽
财
经
大
学
图
书
馆

安
徽
财
经
大
学
图
书
馆

安
徽
财
经
大
学
图
书
馆

安
徽
财
经
大
学
图
书
馆



大学图书馆的服务
University Library Services 

以用户为中心

以资源为基础

以服务为导向

01

02

03
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大学图书馆的定位
Positioning of University Library

人才培养

科学研究

社会服务
文化传承创

新

国际交流合
作
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我们的服务宗旨
Our Service Purpose 

以人为本 读者至上 

Ø 安徽财经大学图书馆是安徽省高校财经政法数字文献中心

Ø 以经济、管理、法学为主，跨文、理、工、史、艺术七大学科门类，

多类型、多载体的文献信息资源馆藏体系，并可共享安徽省高校网络

图书馆的全部文献资源
Ø 图书馆是学校的文献信息中心和为教学、科研服务的学术性机构
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第二章
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资源分布
Library Layout 

8F  古籍书库、学生工作委员会                 

7F  期刊报纸阅览室、行政办公区域  

6F  社会科学第三阅览室（含ABCDEZ）、样本书库（阅）                   

5F  社会科学第二阅览室（F类）

     自然科学图书阅览室（含NＯＰＱＲＳＴＵＶＸ）

4F  社会科学第一阅览室（含GＨＩＪＫ类）、

     电子阅览室（含6个需预约的研修室，免费使用） 

3F  文学书库、外文书库（阅）、网络技术中心、龙湖书院、

      红色经典馆（阅）

2F  大厅借还书处；4个自修室

1F  密集书库、文献建设部、安·图·生书坊、学术报告厅

               （注意：红色标示的书库只提供阅览不外借）

东校区
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资源分布
Library Layout 

5F  社会科学第三阅览室（含F类） 、自修室

4F  社会科学第二阅览室

     （含GHJK类自然科学NOPQRSTUVXZ类）

      过刊阅览室

3F  社会科学第一阅览室（含ABCDEI类）、期刊阅览室

               

（注意：红色标示的书库只提供阅览不外借）

西校区
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图书
期刊
报纸...

电子图书、电子期刊、
统计数据、视频、音频、
考试题库...
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中图分类法

根据《中国图书馆分类法》，

按照图书内容，按学科分类

编目，结合本馆情况为每种

书编制唯一的索书号（非常

重要），每本书一个财产号。

如何分类？

索书号

按索书号排架，对位比较法

逐位比较排序法，从小到大

排列。同类书按索书号大小

顺序从左向右排列，同一书

架从上向下排列。

如何排架？

馆藏图书检索系统

通过馆藏图书检索系统（图书馆官

网、微信公众号），按书名、作者、

主题词等字段检索，找到索书号、

馆藏地址，确认图书是否可借，利

用索书号找到所需图书。

如何检索？

图书资源
Book Resources 
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五个基本部类的基础上，

分成二十二个大类

类目层次

马克思主义、列宁主义、

毛泽东思想、邓小平理论；

哲学；

社会科学；

自然科学；

综合性图书

五大部类

按学科分类。从总到
分，从一般到具体。

分类原则

每个大类用一个大写英文字

母标识，大类再分二级、三

级及以下类目用阿拉伯数字

标识，为便于识别记忆每3个

数字用一个符号分隔。如 

F810.422 

标记符号

图书分类
Book Classification 
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中国图书馆分类法
Chinese Library Classification 

A  马列主义、毛泽东思想、邓小平理论
B  哲学、宗教
C  社会科学总论
D  政治、法律
E  军事
F  经济

G  文化、科学、教育、体育
H  语言、文字
I  文学
J  艺术
K  历史、地理

社
会
科
学

N  自然科学总论
O  数理科学和化学
P  天文学、地球科学
Q  生物科学
R  医药、卫生

S  农业科学
T  工业技术
U  交通运输
V  航空、航天
X  环境科学、安全科学

自
然
科
学

Z  综合性图书 
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F               经济

F8               财政、金融

F81               财政、国家财政

F810                财政理论

F810.2                国家财政制度与管理体制

F810.3                国家预算、决算

F810.4                财政收入与支出

F810.41                 财政收入

F810.42                 税收

F810.422                  税收政策、制度

分类号层次示例
Example of Classification Number Hierarchy 
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唯一标识

分类号

准确定位

种次号

索书号的组成

图书馆的书是怎么分类的？
How are the Books in the Library Classified？ 

F812
30(1)

索书号由分类号和种次号构成，种次号即馆藏顺序号，括号里的数字表示分册序号。

例如：TP391.41/1349表示这一类图书目前我馆已收藏了1349种。

ß F812/30(1)  财政金融热点问题研究  (上)  

ß F812/30(2)  财政金融热点问题研究 (下) 
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图书的排架
Book Shelf 

按学科排列

种次号按自然数顺序排，如 I247.5/52排在 

I247.5/53 前。

分类号相同再按种次号

自左向右
从小到大排序

按对位比较法逐位比较，小号码排在前，大号码

排在后（即字母A—Z，数字0—9）

同学科再按分类号
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排架顺序：

读者面对书架

1.从左到右,从上到下

2.如左图：

     A1-----A6

接 B1-----B6

接 C1-----C6

A1 B1 C1

A2 B2 C2

A3 B3 C3

A4 B4 C4

A5 B5 C5

A6 B6 C6

书架
书架的书怎么

排列的呢？

图书的排架
Book Shelf 
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图书检索
Book Search

快速锁定图书：

ü 大厅或各书库的检索机

ü 图书馆主页（电脑，手机均可，需在校园网使用）

• 检索过程是一个匹配的过程，馆藏图书检索系
统把读者表达的需求，和系统中数据进行匹配，
符合读者需要的书显示出来。

• 图书的检索项包括：书名（题名）、责任者
（作者）、索书号、主题词、出版社等。

• 匹配方式包括：前方一致，分词检索，包含，
绝对一致
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步骤：
1.输入检索词
2.点击搜索 法治的细节

资源利用——图书资源
Resource Utilization 
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输入检索图书信息
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实现精准检索
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图书借还知多少

能借多久
借书册数：本科生8 册，研

究生15 册

借书期限：45天，续借期

限45天，每本书可续借一次。

可在归还日期前办理续借，还

书时间从续借之日算起，遇寒

暑假顺延。

怎么借还？
借书证：一卡通

借还方式：
东校区二楼、各个书库借还

西校区各书库借还（自助借还书

机或找值班老师操作） 

超期或丢失
超期处理：罚款每天0.1元/

册

丢失处理：自购图书交到东校

一楼文献建设部 ；或者按图书

原价的1-5倍赔偿，到东校七楼

技术部处理

Borrowing and Returning Books 
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图书借还操作
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查看热门借阅书籍
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期刊导航定位期刊来源
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新书通报了解最新入藏图书
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29

综合服务：座位预约、阅读推
广、空间利用、参考咨询等。

图书荐购：纸质图书荐购、电
子图书荐购。

查收查引：论文收录证明。
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资源利用——数字资源
Resource Utilization 

（通过图信中心（图书馆）网站访问：https://txzx.aufe.edu.cn/）
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1.数据库培训讲座每学期进行，有线上、线下两种形式。详情关注图书馆主页公告

2.数据库使用中遇到问题咨询请加QQ群：716667903（安财数据库使用咨询群）
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第三章
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AI馆员
AI Librarian 

东校区二楼大厅 学习通APP 图书馆官网主页
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  图书馆是信息素养培养基地，我馆不定期为同学们提供信息检索培训、数据库使用培训。培
训信息会在图书馆官网、QQ服务群、公众号等发布通知。同学们在使用数据库过程中有问题可

以加QQ群咨询，或者到东校图书馆七楼参考咨询部现场解决。     

培训服务
Training Services 
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“安・图・生”是图信中心精心打造的阅读推广特色

品牌，采取多元化的活动形式，从简单的主题书目

推荐及小型书展，到读书交流会、观影会、书画征

集，到专家讲座、朗诵比赛和主题征文等，同时也

主办及组织参与省级、国家级的比赛活动。形式多

样，得到了学生们的广泛欢迎。

全体师生安徽财经大学

阅读推广服务
Reading Promotion 
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安徽财经大学图书与信息中心学生工作委员会（学生服务中心）简称“学工委”，是图信中心组织领导

下的公益性学生组织，于2009年成立，以义务馆员为支柱，以“服务读者、传递知识”为目标，秉承

“尊重、独立、奉献、进取”的义务馆员精神，致力于为所有在图书馆学习的同学提供服务和帮助，并

开展丰富多彩的文体活动及阅读推广等活动，是图信中心与学生之间沟通和联系的桥梁。

安财图图公众号 安财图图QQ号

学生工作委员会
The Student Affairs Committee 
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其他服务
Other Service 

Ø 研修室（共享交流空间）免费预约使用（预约流程

见图书馆主页或关注公众号）

Ø 自修室预约服务

Ø 教材管理发放服务

Ø 自助复印打印服务（第三方提供服务）

Ø 朗读亭免费使用服务

Ø 电子书阅读器免费借用服务
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 方寸书窗观宇宙
  少年笔墨绘山河
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